DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG :
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Luxembourg, le 22 mars 2016
Circulaire no. 3358

Domaine : information

Circulaire

aux administrations communales

Objet : Subsides aux administrations communales pour des actions ayant trait & I’élaboration d’un
Plan communal intégration en collaboration avec I’OLAI et le SYVICOL - Appel 2 projets

Madame le Bourgmestre, Monsieur le Bourgmestre,

La loi du 16 décembre 2008 concernant I'accueil et I'intégration des étrangers au Grand-Duché de
Luxembourg définit I'intégration comme «un processus & double sens par lequel un étranger
manifeste sa volonté de participer de maniére durable a la vie de la société d’accueil qui, sur le plan
social, économique, politique et culturel, prend & son égard toutes les dispositions afin d’encourager
et de faciliter cette démarche».

Selon ladite loi, «lintégration est une tdche que I’Etat, les communes et la société civile
accomplissent en commun».

En cohérence avec les principes de réciprocité et de responsabilité partagée entre I'Etat et les
communes rappelés ci-dessus, et par le biais de I'article budgétaire «Subsides aux entités publiques
du secteur communal, intercommunal et régional, initiant et soutenant des projets en vue de
l'intégration et de [l‘accueil des étrangers», 'OLAI soutient financiérement les communes qui
s'engagent dans une démarche de réalisation d’un Plan communal intégration (PCl), en
collaboration avec le SYVICOL.

Le Plan communal intégration est un instrument permettant aux communes, qui le souhaitent,
d’établir une politique d’intégration qui soit durable, transversale et structurée, en impliquant un
maximum d’acteurs locaux. Suite a la présentation d’une premiére version de cet outil fin 2014,
plusieurs communes se sont déja lancées dans la démarche sur base d’une version provisoire
disponible sous http://www.syvicol.lu/plan-communal-dintegration/. La version finale du document
sera disponible sous peu sous forme de brochure.

Comment bénéficier d’un subside ?

La présente demande de cofinancement est destinée uniquement aux projets ayant trait a
I'élaboration d’un PCl. Le cofinancement est plafonné a 25.000€ (vingt-cing mille euros) par
demande et ne peut étre supérieur a 50 % du co(it total du budget prévisionnel, dans la limite des
fonds disponibles.



Le cofinancement est versé aux bénéficiaires en deux tranches (une avance versée immédiatement
et un solde versé aprés vérification du décompte financier)

Les demandes de subsides peuvent-&tre introduites pendant toute I'année. Chaque commune ne
peut soumettre qu'une demande de cofinancement par an.

Pour faire la demande de cofinancement, les communes sont invitées 3 remplir la fiche de
candidature, ANNEXE 2, et & 'envoyer & 'OLAI 3 I'attention de Nathalie Medernach,
7-9, avenue Victor Hugo, L-1750 Luxembourg ou par e-mail nathalie.medernach@olai.etat.lu).

Un comité de sélection, composé de représentants de I'OLAI, du ministére de I'Intérieur et du
SYVICOL, procedera a I'évaluation des demandes en fonction des critéeres prédéfinis & I’TANNEXE 1.

Le jury se réunit deux fois par an :
- La premiére réunion du jury aura lieu dans la semaine du 25 avril 2016, Les projets devront
étre déposés avant le 15 avril 2016.
- La deuxiéme réunion du jury aura lieu mi-octobre 2016. Les projets planifiés pour 'année
2016 devront étre déposés & I'OLAl avant le 30 septembre 2016. Tout projet déposé apreés
cette date sera pris en compte lors de I'appel a projets 2017.

Les communes seront informées des résultats de la sélection au plus tard 20 jours aprés la réunion
du jury.

Diffusion

Merci de bien vouloir diffuser cette information également a votre commission consultative
communale d’intégration, de méme qu’a toute autre personne ou service intéressés.

Pour en savoir plus

Pour tout complément d’information, vous pouvez vous adresser 3 Nathalie Medernach par
téléphone au numéro 247 85753 ou par e-mail nathalie.medernach@olai.etat.lu).

Veuillez agréer, Madame le Bourgmestre, Monsieur le Bourgmestre, I'expression de nos salutations
distinguées.

Le Ministre de |a Famille, de I'Intégration et a Le Ministre de I’Intérielur
la Grande Région C,_
Corinne/Cahen
Dan Kersch

ANNEXES :

ANNEXE 1 : Critéres d'éligibilité des actions,
ANNEXE 2 : Fiche de candidature,

ANNEXE 3 : Fiche de décompte,

ANNEXE 4 : Feuille de route
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Critères généraux

Pour pouvoir bénéficier d’un cofinancement, les actions soumises devront répondre dans la mesure du possible aux critères suivants :

· Action se déroulant en conformité avec les étapes prévues dans le guide pratique « PCI » : responsabilité politique, implication de tous les services, concertations

· Action qui s’inscrit dans une politique volontariste en faveur de l’intégration portée par les autorités communales.

· Action transversale impliquant différents secteurs de l’administration communale (les décideurs politiques, divers services communaux, le milieu associatif …).

· Action interculturelle (qui impulse des échanges réels entre les populations concernées selon les principes de « réciprocité » et de « double sens » définis dans la loi du 16 décembre 2008) et non pas une action multiculturelle.

· Action prenant en compte la diversité socioculturelle et linguistique de la population.

· Action réalisée en collaboration avec les associations et structures nationales et/ou locales (action impliquant d’autres partenaires locaux ou nationaux comme les associations locales, l’école, la maison relais, la maison des jeunes, la maison de retraite, d’autres structures locales, d’autres communes, des associations nationales, des administrations, des ministères…).

· Action coordonnée et suivie par un responsable de projet (personne de contact pour l’OLAI).

· Action valorisée (action valorisée par une communication adaptée auprès des différents publics cibles et largement diffusée au niveau local…).

· Action évaluée (permettant une évaluation des aspects positifs et négatifs, de l’adéquation de l’action aux objectifs visés, de l’impact sur les publics cibles, de la satisfaction des publics cibles …).

· Action innovante (action pour laquelle il n’existe pas de projets similaires dans la commune ou au-delà).

· Evolution de l’action vers l’autonomie politique locale (action ne dépendant pas du renouvellement de cofinancement, mais visant une prise en charge durable par les communes et susceptible de s’inscrire dans une politique locale volontariste et autonome).

· Action raisonnable (répondant aux principes de bonne gestion financière). 

· Action impliquant et touchant autant les populations luxembourgeoises que les populations non-luxembourgeoises














En contrepartie du cofinancement

· La commune s’engage à faire figurer le logo de l’OLAI et du SYVICOL sur l’ensemble des outils de communication en rapport avec l’action cofinancée dans le cadre d’un Plan communal intégration.

· La commune s’engage à remettre obligatoirement un décompte financier, à l’aide du modèle ci-annexé, à la fin du projet, dans la limite des délais fixés dans l’ ANNEXE 2 et repris dans l’arrêté ministériel qui accorde l’allocation d’un subside à la commune. Les factures et pièces du décompte présentées à l’OLAI après échéance ne pourront pas être prises en considération. Le versement du solde est subordonné au respect des dispositions relatives au décompte financier ci-dessus.

· La commune est invitée à informer l’OLAI régulièrement de l’évolution de l’action et de fournir un bref compte rendu de résultat trimestriel à l’OLAI, en utilisant la feuille de route en ANNEXE 4 produite à cet effet.

· Dans les cas où la mise en œuvre d’un projet s’avère impossible ou si le projet en question est annulé, la commune devra en informer l’OLAI et procéder au remboursement des avances versées.
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Subsides aux entités publiques du secteur communal, intercommunal et régional, initiant et soutenant des projets en vue de l’intégration et de l’accueil des étrangers



Demande de cofinancement dans le cadre d’un PCI



Remplir une fiche de candidature par projet / action









Commune/ Ville/ Région de	__________________________________________________





Personne de contact

Nom :				_______________________________________________

Fonction : 			_______________________________________________

Adresse :			_______________________________________________



Téléphone :			_______________________________________________

Adresse électronique :		_______________________________________________





Etape du projet PCI à réaliser	Mise en route	

	Elaboration du Plan communal intégration	

	Réalisation	





	




1. Description de la démarche / de l’action choisie

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



2. Date(s) et lieu du début de la démarche / de l’action

……………………………………………………………………………………………………………………………………………


3. Besoins identifiés à l’origine de l’action

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



4. Public(s) cible(s) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



5. Objectifs poursuivis 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

6. Organisateur principal de l’action 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



7. Partenaires et répartition des tâches de chacun

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



8. Déroulement (calendrier prévisionnel)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



9. Moyens de communication prévus

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



10. Evaluation (quels sont les changements concrets que vous attendez de ce projet ?)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



11. Caractère innovant de l’action

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



12. Budget prévisionnel 

Un budget prévisionnel détaillant les dépenses et les recettes éventuelles prévues (TTC) est à joindre à la présente demande. Les éventuels frais de personnel ne pourront pas être considérés dans le budget prévisionnel.



La commune réalisera un décompte financier détaillant le coût des actions à la charge de l’OLAI. Ce décompte financier doit parvenir à l’OLAI pour le 31 janvier 2017 au plus tard.





La  fiche de candidature est à adresser à :

Nathalie Medernach 
Office luxembourgeois de l’accueil et de l’intégration (OLAI)
7-9, avenue Victor Hugo
L-1750 Luxembourg
ou par e-mail : nathalie.medernach@olai.etat.lu







Fait à _________________________________ le ____________________________







							______________________________

								Le/La bourgmestre
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A joindre obligatoirement un relevé numéroté des frais encourus avec une copie des factures et preuves de paiement selon le modèle ci-après



		



		Cette fiche est à remettre dûment remplie à l’OLAI dans les délais fixés par la circulaire n° 3358.

- Chaque grille correspond à une action.

- Les différentes rubriques de frais sont à séparer par des intercalaires.

- La personne de contact ou de la personne qui a établi le décompte financier se présentera à l’OLAI pour vérification de ce décompte.



		



		Action / prestation

		N°. de facture

		Fournisseur

		Dépenses prévues

		Dépenses effectives

		Remarques

		Date de remise de la facture

		Date de paiement de la facture



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		 





		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		TOTAL

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 








		



		Action / prestation

		N°. de facture

		Fournisseur

		Dépenses prévues

		Dépenses effectives

		Remarques

		Date de remise de la facture

		Date de paiement de la facture



		 





		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		



 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		TOTAL

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 








[bookmark: _GoBack]ANNEXE 4 : Feuille de route

Cette feuille de route sert à informer régulièrement l’OLAI et le SYVICOL des avancements et du déroulement du projet, tel que prévu dans la circulaire n° 3358. (compte rendu de résultat trimestriel).



Feuille de route remplie le  _________ /___ ______ / 2016



		Étapes du PCI

		Mesures prises pour agir en cohérence avec le guide PCI

(exemples de mesures et de procédures issus du guide pratique)



		Engagement du conseil communal dans la réalisation d’un PCI

		Délibération du conseil communal  ou autres mesures de prise de responsabilité politique    





		

		



		Renforcer l'engagement en faveur de l'intégration

		



		

		



		

		



		Rencontre et organisation du Comité de pilotage / du chargé de projet

		





		

		



		Concertation de la population autour des questions d'intégration

		 







		

		



		Enquête des besoins

		





		

		



		Dépôt du PCI à l'OLAI

		





		

		



		Informer et mobiliser autour des actions  PCI

		







		

		



		Réalisation des actions

		







		

		



		Évaluation

		









